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VYTAUTO DIDZIOJO UNIVERSITETO

NEFORMALAUS SVIETIMO (MOKYMOSI PASLAUGU) ORGANIZAVIMO
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.1. Vytauto DidZiojo universiteto (toliau — Universiteto) Neformalaus S$vietimo
(mokymosi paslaugy) (toliau — mokymosi paslaugos) organizavimo tvarkos aprasas (toliau
— Aprasas) reglamentuoja Universitete teikiamy mokymosi paslaugy visuomenei
organizavima, finansavima, atsakomybiy ir funkcijy pasidalijimg Universitete.

1.2. ApraSas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos mokslo ir studijy istatymu,
Lietuvos Respublikos neformaliojo suaugusiyjy Svietimo ir testinio mokymosi jstatymu,
Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu, Universiteto studijy reguliaminu ir kitais teisés
aktais bei jy aktualiomis redakcijomis.

1.3. Mokymosi paslaugas visuomenei gali vykdyti Universiteto akademiniai ir
neakademiniai padaliniai.

1.4. ApraSe vartojamos savokos:

Mokymosi paslaugos — asmens ir visuomenés interesus atitinkancios mokymosi
paslaugos pagal jvairias profesinio, asmeninio tobul¢jimo, papildomy kompetencijy igijimo
programas, teikiamos ne jaunesniems kaip 18 mety asmenims.

Mokymosi ir (ar) tobuléjimo programa (toliau — Programa) — tai programa, skirta jgyti
ir (ar) vystyti profesinio ar asmeninio tobul¢jimo bei papildomas kompetencijas. Mokymosi
ir (ar) tobuléjimo programa rengiama pagal ApraSo formg (1 priedas), kuriame jvardijami
numatomi programos dalyvio mokymosi rezultatai (kompetencijos) ir jiems pasiekti butinas
mokymosi turinys, metodai, priemonés bei Zzmogiskieji ir materialieji iStekliai. Programa gali
sudaryti vienas ar daugiau mokymosi moduliy, kuriy trukmé ne trumpesné kaip 8§ val.
Dalyviams iS§duodami pazymeéjimai, liudijantys jgytas kompetencijas. Jei Programa skirta
pedagogy kompetencijoms tobulinti, apraSas rengiamas pagal tai tikslinei grupei nustatytus
reikalavimus ir pagal Svietimo akademijos kanclerés potvarkiu patvirtintg forma.

Kitos mokymosi ir (ar) tobuléjimo veiklos (toliau — kita veikla) — informaciniai
mokomieji renginiai, asmenybeés ir profesinio tobul¢jimo paskaitos, seminarai, kursai,
mokymai ir kitos mokymo(si) veiklos, kuriy trukmé ne ilgesné kaip 8 val. Dalyviams
iSduodami pazyméjimai.

Kompetencijas liudijantis paZyméjimas — Universiteto nustatytos formos dokumentas,
iSduodamas baigus mokymosi ir (ar) tobuléjimo programg ir atlikus kompetencijy vertinima.

Dalyvio paZyméjimas — Universiteto nustatytos formos dokumentas, iSduodamas uz



dalyvavimg konferencijoje ar kursuose ir seminaruose.

II. MOKYMOSI PASLAUGU ORGANIZAVIMAS

2.1. Mokymosi paslaugy organizavimo principai:

2.1.1. Visos veiklos organizuojamos atsizvelgiant j iSorés suinteresuoty asmeny ir (arba)
Universiteto darbuotojy mokymosi poreikius.

2.1.2. Nuotoliniu  biidu vykdomos programos organizuojamos vadovaujantis
Universiteto neformalaus Svietimo paslaugy, vykdomy nuotoliniu biidu, tvarkos aprasu.

2.1.3. Visos Universiteto teikiamos programos turi biti registruojamos Universiteto
mokymosi paslaugy sistemoje. Taip pat vieSinamos Universiteto tinklalapyje bei
nacionaliniuose registruose.

2.1.4. Kitos veiklos turi biiti registruojamos ir vieSinamos likus ne maziau kaip 2
savaitéms iki veiklos pradzios.

2.2. Programy rengimas ir tvirtinimas:

2.2.1. Programos rengiamos iSsiaiSkinus iSorés suinteresuoty asmeny poreikj ir (arba)
Universiteto darbuotojams atlikus rinkos poreikio analizg.

2.2.2. Programy apimtis (iskai¢iuojant kontaktinj ir savarankiSko darbo laika) jvertinama
valandomis.

2.2.3. Programos rengiamos ir vykdomos pagal lanksty — dalyviams ir Universitetui
patogy — tvarkarastj, grindZiama suaugusiyjy mokymo(si) principais, taikant suaugusiyjy
mokymosi specifikg atitinkanc¢ias mokymosi formas, padedancias priartinti Universiteto
paslaugas prie besimokanciyjy ir atliepti jy poreikius.

2.2.4. Programas pagal ApraSo forma (1 priedas) rengia akademinio ar neakademinio
padalinio darbuotojas ar jy grupé. Akademiniy padaliniy programas tvirtina vykdanciy
padaliniy tarybos, neakademiniy padaliniy tvirtina rektoriaus jsakymu sudaryta komisija. Jei
programa yra universitetinio lygmens, tvirtina rektoriaus jsakymu sudaryta komisija.
Siekiant programos sertifikavimo gali biiti sudaryta iSoriné vertinimo komisija. Jei siekiama
vykdyti iSorés institucijy sertifikuota Programa, $i pateikiama kartu su samata rektoriui ar jo
jgaliotam asmeniui d¢l leidimo Universiteto vardu vykdyti tokia Programa.

2.2.5. Parengtas ir patvirtintas programas Universiteto registre ir Lietuvos kvalifikacijos
tobulinimo ir renginiy registre registruoja ir vykdo jy priezitirg Profesiniy kompetencijy
vystymo centro darbuotojai. Pedagogams skirtas registruoja ir stebéseng vykdo uz pedagogy
kvalifikacijos tobulinimg atsakingas Svietimo akademijos Profesinio tobuléjimo institutas.
Uz jgyvendinimo kokybe atsako Programa vykdantis padalinys.

2.3. PaZzymé¢jimy iSdavimas mokymosi paslaugy dalyviams:

2.3.1. Baigus Programg jvertinama, ar dalyvis jgijo Programoje numatytus geb¢jimus,
iSduodamas kompetencijas liudijantis pazyméjimas. Ivertinimas vykdomas Programos aprase
numatyta tvarka.

2.3.2. Jei veiklos pabaigoje nevertinami jgyti geb¢jimai, veikloje dalyvavusiam asmeniui
iSduodamas dalyvio paZymeéjimas.

2.3.3. Programy pazyméjimai, pasiraSyti rektoriaus ar jo jgalioto asmens, iSduodami
mokymosi paslaugy sistemoje, kity veikly — pasiraSyty padalinio vadovo — iSduodami



padalinio numatyta tvarka.
III. MOKYMOSI PASLAUGU FINANSAVIMAS

3.1. Mokymosi paslaugos gali biiti finansuojamos fiziniy, juridiniy asmeny, taip pat gali
biiti vykdomos panaudojant projektines 1éSas arba 1éSas, numatytas sutartyse su privaciomis,
valstybinémis ir nevyriausybinémis ir kitomis institucijomis ar organizacijomis.

3.2. Programai vykdyti parengta samata teikiama kartu su Programos registravimu
Profesiniy kompetencijy vystymo centrui, tvirtinama rektorius. Kitos veiklos samatg tvirtina
padalinio vadovas. Jei Programa skirta pedagogams, samata teikiama Svietimo akademijos
Profesinio tobuléjimo institutui ir tvirtinama rektoriaus.

3.3. Samatoje numatomos visos iSlaidos, reikalingos veiklai vykdyti, taip pat jtraukiamos
1¢Sos Universiteto ir veikla organizuojancio padalinio infrastruktiirai palaikyti ir veiklai
plétoti.

3.4. Mokymosi paslaugy, vykdomy pagal projektus, iSlaidos apskaic¢iuojamos projekty
reikalavimuose numatyta tvarka.

IV. PADALINIU, ORGANIZUO.JANéIU MOKYMOSI PASLAUGAS,
ATSAKOMYBES IR FUNKCIJOS

4.1. Uz mokymosi paslaugy organizavima atsakingi paslaugas vykdantys Universiteto
padaliniai, uz koordinavima — Profesiniy kompetencijy vystymo centras, pedagogams skirty
veikly koordinavima— Svietimo akademijos Profesinio tobuléjimo institutas, tikininkams
skirty veikly koordinavimg — Zemés tikio akademijos Verslo ir socialinés partnerystés
centras.

4.2. Profesiniy kompetencijy vystymo centro atsakomybés ir funkcijos:

4.2.1. GlaudZiai bendradarbiauja su akademiniais ir neakademiniais padaliniais skirdamas
vadybing pagalba jgyvendinti mokymosi paslaugas.

4.2.2. Atlieka rinkos poreikio analizg, rengia komercinius pasiiilymus suinteresuotoms
Salims.

4.2.3. Koordinuoja Programy vykdymo procesa: teikia rekomendacijas dél tikslinés grupés,
vykdo registracija skaitmeninémis priemonémis, atlieka finansinj vertinimg ir administruoja
apmokéjima, vykdo centralizuota pazymejimy iSdavima ir atlieka paslaugy kokybés vertinimag
tobulinimui uZtikrinti.

4.2.4. Konsultuoja mokymosi paslaugy vykdytojus organizavimo klausimais.

4.2.5. Teikia informacijg suinteresuotiems asmenims apie galimybe dalyvauti jvairiose
Universiteto organizuojamose mokymosi veiklose.

4.2.6. Registruoja programas ir jy sagmatas, renka informacija apie kitas veiklas ir ja
sistemina.

4.2.7. Teikia ataskaitas apie programy vykdyma Universitete bei jy kokybe.

4.2.8. Atsizvelgiant 1 rinkos poreikius, kokybés vertinima, teikia rekomendacijas dél
tolesnio programos vykdymo ar tobulinimo.



4.2.9. Bendradarbiaudamas su programy rengg¢jais atlieka programy vieSinimo veiklas ir
pristato programas suinteresuotiesiems.

4.2. Universiteto padaliniy, vykdan¢iy mokymosi paslaugas, funkcijos ir atsakomybés:

4.2.1. Organizuoja ir vykdo mokymosi paslaugas, atsako uz vykdomy veikly kokybés
uztikrinima, teikia visg informacijg suinteresuotiems asmenims.

4.2.2. Rengia kokybiska, i§samy Programos aprasyma, atsizvelgia i tvirtinancios komisijos
pastabas bei paslaugy samatas.

4.2.3. Teikia reikalinga informacija mokymosi paslaugoms registruoti Universiteto
sistemoje ir, likus ne maziau kaip 2 savaitéms iki veiklos pradzios, informuoja Profesiniy
kompetencijy vystymo centrg.

4.2.4. Jei vykdomos paslaugos yra universitetinio lygmens, ne véliau kaip prie§ 2 ménesius
kreipiasi j Profesiniy kompetencijy vystymo centrg dél vieSinimo ir vykdymo plano parengimo
bei komunikacijos priemoniy parinkimo.

4.2.5. VieSina programa turimais padalinio kanalais, Universiteto kanalais bei kitomis
komunikacijos priemonémis.

4.2.6. Teikia ataskaitas apie vykdomas veiklas.
V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

5.1. Siekiant uZtikrinti mokymosi paslaugy kokybe, visi procese dalyvaujantys asmenys ir
padaliniai vadovaujasi Universiteto kokybés sistemos principais, nuolat atlieka kokybés
vertinimo ir paslaugy tobulinimo procesus.



VYTAUTO

DIDZIOJO
UNIVERSITETAS
MCMXXII
1 priedas
MOKYMOSI PROGRAMOS APRASYMAS
Pavadinimas lietuviy kalba Rekomenduojamas  trumpas, mokymosi paslaugos esmg
atspindintis pavadinimas
Pavadinimas angly kalba Rekomenduojamas trumpas, mokymosi paslaugos esmg|
atspindintis pavadinimas
Programos kodas [rasoma po programos registracijos

Apimtis Kreditais arba trukmé val. | X kredity, X valandy

Trumpas programos apraSymas Informacija bus pateikiama viesai pristatant jiisy sukurtq
mokymosi veiklg (iki 250 spaudos Zenkly)

Dalyviq tiksliné grupé, grupés dydis Minimalus dalyvzq skaicius X

Maksimalus dalyviy skaicius X

Trumpas tikslinés grupés apibiidinimas

Kompetencijy grupé O 1 grupé — bendrosios

L1 2 grupé — profesinés veiklos

L1 3 grupé — asmeninés

Pagal ,, VDU akademiniy ir neakademiniy darbuotojy
profesinio tobuléjimo tvarkos aprasq“, patvirtintg 2022 m.
sausio 26 d. Senato nutarimu Nr. SEN-N-7:

o ] grupé — bendrosios (uzsienio kalby, tarpkultiirinio
bendravimo ir bendradarbiavimo, skaitmeninio
rastingumo ir kt.)

o 2 grupé — profesinés veiklos (didaktinés,
skaitmeninés, tyriminés, dalykinés ir kt.).

o 3 grupé — asmeninés (asmeninio tobuléjimo, laiko
planavimo ir kt.)

Veikly kryptis — programos lygmuo [ A lygio mokymy programos (pradedantiesiems)

L1 B lygio mokymy programos (patyrusiems)

0 C lygio mokymy programos (ekspertams)

Pagal ,, VDU akademiniy ir neakademiniy darbuotojy
profesinio tobuléjimo tvarkos aprasq“, patvirtintg 2022 m.
sausio 26 d. Senato nutarimu Nr. SEN-N-7:

o A lygio mokymy programa (pradedantiesiems) —
siekiantiems jgyti naujy kompetencijy, atnaujinti
bendrgsias Zinias.

e B lygio mokymy programa (patyrusiems) —




siekiantiems pagilinti ir (arba) jgyti naujy,
kompetencijy arba siekiantiems palaikyti turimg
kvalifikacijq.

o C Ilygio mokymy programa (ekspertams) —
siekiantiems plétoti turimas kompetencijas ir dalytis|
patirtimi su kolegomis. Tai proaktyvaus pobiidzio
veiklos, skirtos savo srities ekspertams, taikant
aktyvius ir jtraukius metodus (pavyzdzZiui, patirties
mainus, mentoryste ir kt. veiklas).

Mokymy tikslas Rekomenduojame numatyti kuo konkretesnj tikslg
Mokymy metu siektini uZdaviniai |Rekomenduojame numatyti ne daugiau kaip 3 uzdavinius
Turinys Pateikiama mokymy:

1. Struktiira (teorija, praktika, teorija + praktika)
1.  Temos

Veiklos forma

1Il.  Kokig kompetencijq kiekvienoje mokymy dalyje jgis
dalyviai (jei jy yra daugiau negu viena, isskirti
kiekvienoje dalyje atskirai)

1IV.  Kokia kiekvienos dalies apimtis (akademinémis
valandomis)

Ul Seminaras

U Mokymai

U Kursai

Ul Kita [jrasykite] :

Kontaktinio mokymosi trukmé

SavarankiSko mokymosi trukmé

Nurodyti, jeigu toks planuojamas

Plétojami gebéjimai

Po Siy mokymy dalyviai gebés (isskirti maZiausiai 3—4
punktus), pvz.: jgysite marketingo pagrindus, iSmoksite
ritaikyti naujas technikas valdant komandgq ir pan.

Svetainés adresas

https://mokymosiakademija.vdu.lt

Vykdymo adresas Nuotoliai

Kontaktiniai
Pradzia MMMM-MM-DD
Pabaiga MMMM-MM-DD
Mokymo kalbos

Dalyvio mokestis

Ar pritaikytas specialiyju ugdymosi Taip / Ne

poreikiy asmenims?

Koordinatoriaus telefonas

Koordinatoriaus el. paStas

LEKTORIUS AR LEKTORIU KOMANDA

Lektoriaus vardas ir pavardé

Lektoriaus el. paStas

Lektoriaus tel. nr.

Trumpas aprasSymas apie lektoriy

iki 250 spaudos Zenkly




