MCMXXII
VYTAUTO DIDZIOJO
UNIVERSITETAS

Greitasis meniu

Vartotojo SUKTGITMO INSIIUKCIJA....ccuiiieeiiieeeiiee ettt e e e eeree e e s eae e e eeaeeesennneeeennnneees 2
Informacija apie savitarnos kopijavimo / spausdinimo paslauga ..........ccceeevveeeecveeencieeeennnenn. 3
KCQINOTASEIS ..ttt et e et e et e ettt e st eesab e e sbbeeeabeeeeabeesaeee 3
APMOKEJIMAS UZ PASIAUZAS ....c.eeviieieiiiieeiiee ettt ettt et e et e e et e e e staeeeenaeeesssnreeessnneeeennnes 3
Savitarnos kopijavimo, spausdinimo ir skenavimo sistemos naudojimo instrukcija................ 5
Spausdinimas 1§ universitetinio elektroninio PaSto.........ccvveeecvirerriiieeeriiieeeriree e ereee e 7
Spausdinimas 15 SAVItAINOS SVETAINES ......ccuvvreeeerieeeriiieeeeireeesireeeessreeeessreeeessreesesseesansseessnsees 7
SKENMAVIIMIAS ...eeeiiieeiieeiie ettt ettt ettt e ettt e st e ettt e e bt e e s it e e ebbeesabeeesabeesbteesaneeennneenas 8
KOPIJAVIIMAS ...ttt e e s et e e ettt e e e essaeee e ssaeeeenssaeesansseeesnnsneesnnsses 10

Nestandartinio formato knygy KOpijavimas...........ceccuveeeeiiieeeeciieeeiiie e estee e e eaeee e 11



Vartotojo sukurimo instrukcija
(vieninga prisijungimo sistema -VPS)

Jei esate uZsiregistraves portale https://pagalba.vdu.lt ir jau pasikeitéte vartotojo slaptazodj — antra
kartg registruotis nereikia. Naudokite jau turimg prisijungimo varda bei slaptazodi.

Norédami naudotis VDU teikiamomis paslaugomis, pirmiausia turite uZzsiregistruoti. Tai padaryti galite
paspaudge $ig nuoroda: https://pagalba.vdu.lt. Atsidariusiame lange jraSykite vartotojo varda ir VDU elektroninio
pasto adresg (1 pav.). Vartotojo vardas turi biiti toks, kaip Jusy VDU elektroninio pasto adresas, tik be ,,@
fc.vdu.lt* galtinés, pvz., vardas.pavarde@fc.vdu.lt — vartotojo vardas biity ,,vardas.pavarde*.

Naujo slaptaZodZio kiirimas

1 pav.

I nurodyta VDU elektroninio pasto adresg gausite elektroninj laiska su instrukcijomis, kaip s€kmingai pabaigti
registracijos procediirg (2 pav.).

From: i Jisy M =norephy@vdu.ft= 2017 m.
§ Jisy T <noreply@vdu it=

Subject: Maujo slaptaZodZio kirimas

e I

Sveild,

Jis inicijavote naujo slaptazodzio sukiirima. spauskite Zemiau esancia nuoroda. norédami sukurti nanja slaptazodi:
Spauskite ¢ia norédami kot nauja slaptarodj.

Jeign neinicijavote slapta¥odtio kiirimo, ignoruokite 3 laitka.$i moroda galios 30 mimié.

Jasu IT.
2 pav.
Paspauskite elektroniniame laisSke esanc¢ig nuoroda ir atsivérusiame lange jrasykite naujg slaptazodj (3 pav.).

Slaptazodis turi biiti ne trumpesnis, kaip 6 simboliai: jj turi sudaryti bent viena didZioji ir mazoji raidés bei
bent vienas skaicius arba simbolis.

3 pav.

Apie seékmingg registracijg Jus informuos pranesimas. Registracija vykdoma tik vieng karta.



Informacija apie savitarnos
kopijavimo / spausdinimo paslaugg

Daugiafunkciai savitarnos kopijavimo / spausdinimo / skenavimo jrenginiai jrengti Siose universiteto patalpose:

* Botanikos sode

» S. Daukanto g. 27, 2 aukste

» S. Daukanto g. 28, 2 aukste

» K. Donelaicio g. 52, 2, 3, 4 aukStuose

* Gimnazijos g. 7

* Jonavos g. 66, 2 ir 3 aukStuose

« J. Cepinskio g. 5, 3 aukste

* V. Putvinskio g. 23, skaitykloje ir visuose auksStuose
» Vileikos g. 8, 2, 4 ir 7 aukStuose

*  Vytauto g. 71

Spausdintinus dokumentus i§ savo universitetinio elektroninio paSto galite nusiysti i tarnybinj elektroninj
pasta print@vdu.lt ir patogiu metu atsispausdinti bet kuriuo spausdinimo jrenginiu.

Interneto svetainéje https://print.vdu.lt galite tvarkyti savo spausdinimo darbus, perziiiréti darby istorija,
nusiysti dokumenta spausdinti ir pasipildyti spausdinimo saskaitg.

Kainorastis

* A4 nespalvota kopija / spaudas — 0,04 Euro
* A4 spalvota kopija / spaudas — 0,29 Euro

» A4 skenuotas dokumentas — 0,02 Euro

» A3 formato kaina dauginama i$ dviejy.

Dél informacijos ir problemy sprendimo prasome kreiptis pagalba@novakopa.lt arba 8 37 200896

Apmokéjimas uz paslaugas
SMS

Savo spausdinimo sgskaitg studentai gali pasipildyti 2 EUR ir 3 EUR vertés spausdinimo kuponais, kuriuos
galima jsigyti trumpuoju numeriu 1669 nusiuntus SMS: VDU2 — 2 EUR arba VDU3 - 3 EUR. Po keliy
sekundziy bus atsiystas patvirtinimo SMS ir spausdinimo kupono kodas, pvz., 000000000aaa.



Kupono aktyvavimas per internetine svetaine. Prisijunkite prie asmeninés saskaitos interneto svetainéje
https://print.vdu.lt; vartotojo vardas ir slaptaZzodis yra tokie pat, kokius naudojate jungdamiesi prie VPS.
Prisijunge prie asmeninés saskaitos, pasirinkite Kreditas -> Atnaujinti kreditus -> jveskite kupono
identifikacinj numerj -> spauskite OK.

myo - ‘/'_d} Pradinis puslapis

&' Atnaujinti | O Atsijungti
Quick links: (8 Spausdinti faila |=| Darbai % Ataskaitos A& Nustatymai

Kreditas

Sgskaitos balansas: 0,00 €

(=g Atnaujinti kreditus | 2= Credit Statement

Kupono aktyvavimas per MFP valdymo ekrang. Prisijunkite prie MFP per valdymo ekrang; vartotojo
vardas ir slaptazodis yra tokie pat, kaip ir jungiantis prie VPS.

3 pav. Prisijungimo langas

Atsidariusiame meniu pasirinkite Saskaitos papildymas.
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4 pav. Kupono papildymo mygtukas


https://print.vdu.lt

5 pav. Kupono kodo jvedimo langas

Dél informacijos ir problemy sprendimo prasome Kkreiptis pagalba@novakopa.lt arba 8 37 200896

Savitarnos kopijavimo, spausdinimo ir
skenavimo sistemos naudojimo instrukcija

Prisijunge prie daugiafunkcio aparato, galésite pasirinkti funkcijas i§ meniy saraso.
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6 pav. Kopijavimo aparato meniu langas

Spausdinti viska — galésite atspausdinti visus savo darbus.

Mano darbai — galésite valdyti savo paleistus darbus: iSsirinkti norimg darba, iStrinti ji arba pakartotinai
atspausdinti (7 pav.).

Kopijavimas — pateksite | kopijavimo aparato kopijavimo meniu.

Greitas skenavimas j e-pasta — paspaude mygtuka, nuskenuosite ir nusiysite dokumentg i savo universitetinj
elektroninj pasta.

ISpléstinis skenavimas j e-pasta — paspaud¢ mygtuka, galésite pasirinkti iSpléstines skenavimo funkcijas.
Darbas su USB — paspaud¢ mygtuka, galésite spausdinti i§ USB laikmenos arba skenuoti j USB laikmena.
Kortelés registravimas — paspaud¢ mygtuka, galésite priregistruoti kortele, su kuria paskui jungsités prie
spausdinimo aparato.



Fa

Tasi Pagu

1308, 035 1226

7 pav. ,,Mano darbai“ (,,My Jobs*) langas

Patogesniam prisijungimui / autentifikavimui prie savitarnos kopijavimo / spausdinimo jrenginio galite
panaudoti savo studenty pazyméjimg — LSP.

1.1. Prisijunkite prie daugiafunkcio aparato su vartotojo vardu ir slaptazodziu (VPS).
1.2. Spausdintuvo ekrane paspauskite Kortelés registravimas mygtuka.

1.3. Pridékite kortele prie skaitytuvo ir palaikykite kelias sekundes, kol pasigirs garsinis signalas.

Kitg kartg jungiantis prie savitarnos kopijavimo aparato, pakaks priglausti kortel¢ prie korteliy skaitytuvo.
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Spausdinimas i$ universitetinio elektroninio pasto

IS Jums suteikto VDU elektroninio pasto galite siysti dokumentus spausdinti j savitarnos kopijavimo sistemos
elektroninj pasta print@vdu.lt.

Norimus atspausdinti dokumentus turite ,,prisegti“ kaip failus — taip galésite atspausdinti dokumentus PDF,
Word, Excel, Power Point formatais.

Dokumentus galésite atsispausdinti patogiu metu atvyke ir prisijunge prie bet kurio savitarnos spausdinimo
jrenginio.

SVARBU. Jei dokumentas bus spalvotas, spausdintuvas ji atspausdins spalvotai ir tai kainuos pagal
kainorastj! Norint spausdinti nespalvotai, dokumente turi biiti naudojama tik juoda spalva.

Spausdinimas i$ savitarnos svetainés https://print.vdu.lt

Interneto svetainéje https://print.vdu.lt galite papildyti savo asmening saskaitg, tvarkyti savo spausdinimo
darbus, perziiiréti darby istorija, nusiysti darbg spausdinti.

Prisijunkite prie asmeninés sgskaitos interneto svetainéje https://print.vdu.lt.
Prisijungimo duomenys — Jisy VDU kompiuteriy tinklo vartotojo vardas ir slaptazodis (VPS).

Prisijunge prie asmeninés paskyros, galite jkelti dokumentus 18 savo kompiuterio PDF, Word, Excel formatais
ir atsispausdinti juos spausdinimo jrenginiu.

Spausdinti failg -> iSsirinkti norimg dokumenta -> OK (9 pav.)

Pries paleidZiant spausdinti, galima nustatyti papildomus parametrus:
Monochromiskai — spausdinama tik juodai baltai

Ekonominis rezimas

Dupleksas

Kopijos — nurodomas kopiju kiekis

Spausdinimas sveciams.

myo - ‘j;'\_‘ Pradinis puslapis

& Atnaujinti | ) Atsijungti

Quick linky (M Spausdinti faila§ [=] Darbai ¥ Ataskaitos & Nustatymai
Spausdinti faila X
Failas: | Pasirinkti failg | Mepasinnktas joks failas

Monochromiska
Ekonominis rezimas
Dupleksas
Kopijos
o OK K Atsisakyti
9 pav.

SVARBU. Pabaige darbus, nepamirskite iSjungti asmenin¢ paskyra. Sistema automatiSkai Jus atjungs
po 90 sekundZiy. Mes neatsakome, jei Jiisy sgskaita pasinaudos Kitas vartotojas.


https://print.vdu.lt
https://print.vdu.lt
https://print.vdu.lt

Skenavimas

Daugiafunkciai savitarnos kopijavimo / spausdinimo jrenginiai skenuoja j Jisy asmeninj universitetinj
elektroninj pasta.

1. Atskiry lapy skenavimas

Norédami skenuoti atskirus lapus, sudékite juos j automatinj dokumenty padavimo déklg ir prisijunge prie
savo sgskaitos paspauskite Easy Scan mygtuka.

I Jusy elektroninj pasta bus atsiystas PDF dokumentas.

2. Knygu skenavimas

Norédami skenuoti knygas, padékite knyga ant aparato stiklo ir paspauskite Scan mygtuka (10 pav.).
Atsivérusiame papildomame meniu pasirinkite mygtuka aQrate (11 pav.), nurodantj Jisy asmeninj
universitetinj pasta.

Quick Setup meniu (12 pav.) galite pasikeisti norimo skenuoti dokumento rezoliucija, dokumento formata.

Atlike nustatymus, spauskite Start mygtuka.
Galite déti nauja dokumentg ant stiklo ir vél spauskite Start mygtuka.
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10 pav. Kopijavimo aparato meniu langas

11 pav.

Baige skenuoti, aparato ekrane paspauskite Finish Scan mygtuka. Dokumentas bus atsiystas j Jusy elektroninj
pasta.
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3. Skenavimas j USB atmintin¢. Spausdinimas i§ USB atmintinés

Norédami skenuoti | USB atminting, prisijunkite prie savo saskaitos ir ekrane paspauskite USB (13 pav.).
Idékite USB atminting j aparato USB jungties sasaja valdymo ekrano deSinéje puseje (14 pav.).
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13 pav.

14 pav.

Démesio! Jei aparatas neatpazjsta USB atmintinés, ji yra netinkamai suformatuota. Naudokite kitg atmintine.

Spauskite mygtuka Store File (15 pav.)
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15 pav.

Jei meniu nustatymai Jums tinkami, spauskite START mygtuka. [renginiui baigus skenuoti, spauskite Finish
Scan mygtuka.

Norédami spausdinti 1§ USB atmintinés (galima tik PDF formatu), turite atlikti tuos pacius veiksmus, kaip

ir skenuojant. Atsivérus Removable Memory langui (16 pav.), iSsirinkite norimg spausdinti dokumentg ir
spauskite PRINT.




Kopijavimas

Norédami kopijuoti atskirus lapus, sudékite juos | automatinj dokumenty padavimo dekla, prisijunkite prie
savo saskaitos, paspauskite Copy bei Start mygtukus.

1S

Norédami kopijuoti knygas, padékite knyga ant aparato stiklo ir paspauskite Start mygtuka. Baige kopijuoti,
aparato ekrane paspauskite Finish Scan mygtuka.
Pagal nutyléjimg aparatas kopijuoja nespalvotai. Jei norésite spalvoty kopijy, spauskite Full Color mygtuka.

Auto Color

2

Ful!glcjr > ; r

Black&White

®)

Auto — nurodo, 1§ kokios popieriaus kasetés aparatas ims popieriy.
Zoom — didinimo arba mazinimo funkcija.

Density — paryskinimo funkcija.

Duplex — dvipusio kopijavimo funkcija.

Combine — keliy lapy j vieng sutalpinimo funkcija.

10



Nestandartinio formato knygy kopijavimas

Jei norite vaizda padidinti arba sumaZinti, aparato ekrane nustatykite:

Paper selection A4 plain a4 | (gulscias)

Zoom -> More -> su [+] arba [-] nustatykite procentus -> OK

Pasinaudoj¢ funkcija Preview ir nedarydami kopijos (aparatas pinigy nenuskai¢iuos), galite pasitikrinti, ar
procentai gerai nustatyti.
Aparato ekrane spauskite Preview.

Spauskite START mygtuka. Aparatui nuskenavus originala, ekrane spauskite Finish Scan mygtuka.

Spauskite Detail mygtuka.

Atsidariusiame lange matysite dokumento vaizda su atliktais nustatymais. Jei nustatymai geri, spauskite
START mygtuka, aparatas padarys kopija. Paspaud¢ CANCEL mygtuka, darbus atSauksite.

PREVIEW funkcijos galite nenaudoti, jei esate jsitiking, kad Jisy nustatyti didinimo ar mazinimo procentai

yra teisingi. Tuomet, nustate popieriaus formatg ir procentus, spauskite START mygtuka ir nuskenave visus
lapus, spauskite Finish Scan mygtuka.
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