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STUDIJU TVARKARASCIU SUDARYMO TVARKOS APRASAS

I.  BENDROSIOS NUOSTATOS
Vytauto Didziojo universiteto studijy tvarkaras¢iy sudarymo tvarkos apraSas (toliau — Aprasas)
parengtas vadovaujantis VDU studijy reguliaminu ir kitais studijas reglamentuojanciais teisés
aktais.
Studijy tvarkarastis — tai akademiniy uzsiémimy ir atsiskaitymy vykdymo tvarka. Pagal paskirtj
skiriami Sie studijy tvarkarasciy tipai:
- uzsiémimy (paskaity, laboratoriniy, seminary, individualiy paskaity, konsultacijy ir kity
uzsiémimy, numatyty studijy programoje realizavimui);
- atsiskaitymy (kolokviumy, egzaminy ir egzaminy perlaikymo, praktiky, baigiamyjy darby
gynimo).
Pagal studijy pakopas ir formas tvarkarasc¢iai sudaromi:
- nuolatinés formos pirmosios pakopos (bakalauro) ir vientisosioms studijoms;
- nuolatinés formos antrosios pakopos (magistrantiiros) studijoms;
- iStestinés formos antrosios pakopos (magistrantiiros) studijoms;
- profesinéms studijoms.
Pagrindinés sgvokos:
Intensyvios studijos — tai studijos, kai dalykas studijuojamas kiekvieng dieng ir baigiamas per
kelias savaites. Dalyko studijy savaiciy skaiCius priklauso nuo dalyko kredity skaiciaus.
Egzaminas laikomas 1§ karto pasibaigus intensyvioms studijoms.
Kontaktinis darbas — déstytojo tiesioginio darbo su studentais darbo laikas (déstymas), kitos
kontakto su studentais valandos, jskaitant ir studenty konsultavimg. Kontaktinio darbo apimtis,
destant dalykus tradiciniu ar nuotoliniu biidu, nustatoma rektoriaus jsakymu.
Nuotolinés studijos — tai studijy budas, pagrjstas Siuolaikiniy informaciniy komunikaciniy
technologijy naudojimu (studijy dalykams i§ anksto yra parengta ir j nuotolinio mokymosi
aplinka jdéta mokomoji medZziaga, kuri studentui prieinama internetu; darbas organizuojamas
specialioje nuotolinio mokymosi aplinkoje, paskaitos transliuojamos vaizdo konferencijy biidu ir
pan.).
Studiju dalykas — tai tam tikros kredity apimties studijy programos elementas, turintis apibrézta
tikslg ir numatomus studijy rezultatus studijy programos siekiniams pasiekti. Studijy dalykas
déstomas vieng semestrg.

II.  UZSIEMIMU TVARKARASCIU PLANAVIMAS IR SUDARYMAS

Uzsiémimy tvarkara$c¢iai sudaromi tvarkarascio planavimo ir auditorijy uZimtumo informacingje
sistemoje (toliau — informaciné sistema) pagal studijy programos komiteto patvirtintg studijy
programos plang akademiniame kalendoriuje nurodytais terminais.
Informaciné sistema skirta visy studijy pakopy konkretaus semestro dalyky planui sudaryti ir
universiteto patalpoms kuo efektyviau administruoti.
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Informacinés sistemos funkcijos:

7.1. planuoti dalyky paskaitas (priskiriant juos fakultetui, studijy programai, kursui),
kolokviumus ir egzaminus nurodant srautus, vieta, laika, uzsiémimy kalba, déstymo btida
ir déstytoja;

7.2. suformuoti dalyky uzsiémimy tvarkarastj pagal studijy pakopas, fakultetus, studijy
programas, déstymo kalba, déstymo biidg ir kt.;

7.3. suformuoti egzaminy tvarkarastj pagal studijy pakopas, fakultetus, studijy programas,
déstymo kalba;

7.4. perziuréti dalyky uzsiémimy tvarkarastj pagal pastatus, patalpas;

7.5. suformuoti patalpy uzimtumo ataskaita;

7.6. rezervuoti studijy dalykams patalpas: auditorijas, kompiuteriy klases, laboratorijas,
konferencijy sales ir sales;

7.7. suformuoti uzsiémimy tvarkarascius déstytojams ir jsiregistravusiems ] dalykus
studentams;

7.8. suformuoti studijy dalyky plang elektroninei studenty registracijai i studijy dalykus.
Tvarkaras€ius informacingje sistemoje sudaro fakulteto dekano jgaliotas darbuotojas, procesa
koordinuoja Studijy departamentas. Vadovaujantis kiekvieng semestrg rektoriaus patvirtintomis
uzsiémimy ir atsiskaitymy planavimo taisyklémis, uzsiémimus informacinéje sistemoje planuoja:
8.1. Studijy departamento atsakingas darbuotojas — A grupés studijy dalyky;
8.2. Uzsienio kalby instituto atsakingas darbuotojas — uzsienio kalby;
8.3. fakulteto atsakingas darbuotojas - C grupés dalyky.
Tvarkaras¢iai turi buti sudaromi vadovaujantis studijy kokybeés uztikrinimo, tolygaus studento
krivio paskirstymo, efektyvaus patalpy panaudojimo principais. Uz fakulteto tvarkarasciy
teisingg sudarymg atsako atsakingas fakulteto dekano jgaliotas darbuotojas, uz viso universiteto
tvarkaraséiy efektyvy planavimg — Studijy departamento atsakingas asmuo, kuris turi teis¢ Keisti,
koreguoti tvarkara$¢ius siekiant kokybés uztikrinimo ir efektyvaus patalpy panaudojimo.
Sudarant uzsiémimy tvarkarascius, privaloma laikytis studijy dalyky iSdéstymo nuoseklumo
pagal studijy programos komiteto patvirtintg programos tinklelj.
Uzsiémimy tvarkaraStyje numatytas valandy skaiCius privalo grieztai atitikti studijy dalyko
aprasSe patvirtintg kontaktiniy valandy skaiciy.
Pirmosios pakopos uZsiémimy tvarkarasc¢iy dalykai iSdéstomi pagal jy skirstyma | grupes:
universitetiniai artes liberales pagrindiniy studijy sri¢iy privalomi dalykai (A), alternatyviis
jvadiniai pasirenkami studijy kryp¢iy dalykai (B), studijy krypties dalykai (C).
Planuojant uZsiémimy tvarkaraStj buatina vadovautis rektoriaus jsakymu patvirtintomis
uzsiémimy ir atsiskaitymy planavimo taisyklémis, kuriose numatytas dalyky studijoms skirtas
laikas, auditorijos ir kiti elementai.
TvarkaraS¢iuose nurodoma dalyko apimtis, kontaktinio darbo formos, laikas, trukme, déstomoji
kalba, vieta ir déstytojas. Informacinéje sistemoje suformuoti nuolatinés formos pirmosios
pakopos ir vientisyjy studijy bei antrosios pakopos studijy uzsiémimy tvarkarasciy projektai
skelbiami ne véliau kaip 1 savaité iki registravimosi j semestro studijy dalykus pirmojo etapo
pradzios. Pasibaigus pirmajam registracijos i studijy dalykus etapui ir panaikinus studijy dalyky
srautus, 1 kuriuos nejsiregistravo bitinas studenty skaiCius, uzsiémimy tvarkarastis
koreguojamas.

Pasibaigus nuolatinés formos pirmosios ir antrosios pakopos bei vientisyjy studijy tvarkarasciy

planavimo etapui, atsakingi fakultety / katedry darbuotojai pagal sudarytus tvarkara$éius
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rezervuoja istgstinés formos antrosios pakopos ir profesinéms studijy uzsiémimams skirtas
patalpas informacinéje sistemoje.

11l.  ATSISKAITYMU TVARKARASCIU SUDARYMAS

Tarpiniai atsiskaitymai (kolokviumai) planuojami numatyty paskaity metu, jiems skiriant ne
maziau kaip 1 ir ne daugiau kaip 2 akademines valandas.

Egzaminai planuojami informacinéje sistemoje pirmojo semestro ménesio metu, pasibaigus
antrajam registracijos j dalykus etapui, jiems skiriant ne maziau kaip 2 ir ne daugiau kaip 4
akademines valandas.

Nuolatinés formos pirmosios pakopos ir vientisyjy studijy egzaminy tvarkarastis kiekvieng
semestrag sudaromas vadovaujantis rektoriaus patvirtintomis uzsiémimy ir atsiskaitymy
planavimo taisyklémis.

IStestinés formos antrosios pakopos studijy ir egzaminy tvarkara$¢ius sudaro atsakingi fakultety /
katedry darbuotojai, rezervuodami patalpas informacingje sistemoje.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Studijy tvarkarasciai skelbiami universiteto tinklalapyje, intranete ir studenty savitarnos portale.
Studijy tvarkara$¢iy sudarymo tvarkos apraSu privalo vadovautis visi universiteto akademiniai
padaliniai, vykdantys studijy programas arba teikiantys déstyti dalykus.

Bet kokie tvarkarascio pakeitimai galimi tik studijy prorektoriaus leidimu ir informavus Studijy
departamenta.



